
รายงานสรุปการให้บริการประชาชน 

ตามพระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  

เทศบาลตำบลพลวง อำเภอเขาคิชฌกูฏ จังหวัดจันทบุร ี

ประจำเดือนมกราคม - มีนาคม 256๗ 

ชื่อกระบวนงานท่ีให้บริการ 
จำนวนท่ีประชาชน 
ขอรับบริการ (ราย) 

ปัญหาอุปสรรค 
ท่ีพบ 

ข้อเสนอแนะ 

๑. การรบัชำระภาษีบำรงุท้องที ่ - - - 
๒. การรบัชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ๖๑ - - 
๓. การรบัชำระภาษีป้าย ๖๘ - - 
๔. การขอเลขที่บ้าน ๒๔ - - 
๕. การขอเลขที่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว - - - 
๖. การแจ้งการรื้อถอนบ้าน หรือบ้านถูกทำลาย - - - 
๗. การแก้ไขรายการบ้าน กรณีมรีายการบ้านผิด
ไปจากข้อเท็จจรงิหรือบ้านเลขที่ซ้ำกัน 

- - - 

๘. การรบัแจ้งการเกิด(เกิดในบ้าน,เกิดนอกบ้าน) ๑๒ - - 
๙. การรบัแจ้งเกิด(แจ้งสำนักทะเบียนอื่น) - - - 
๑๐. การแจง้เกิดเกินกำหนด - - - 
๑๑.การแจ้งเกิดเกินกำหนด กรณีท้องที่อื่น - - - 
๑2. การรบัแจง้การเกิด (เดก็ในสภาพแรกเกิด
หรือเด็กไรเ้ดียงสาถูกทอดทิง้) 

- - - 

๑3. การรบัแจง้เกิด (เด็กเร่รอ่น หรือเด็กที่ไม่
ปรากฏบพุการี หรือบุพการีทอดทิง้ที่อยู่ในการ
อุปการะ หรอืการสงเคราะห์) 

- - - 

๑4. การพสิูจนส์ถานะการเกิดและสญัชาติของ
เด็กที่ถูกทอดทิ้ง หรือเด็กที่ไมป่รากฏบุพการ ี

- - - 

๑5. การขอหนงัสือรับรองการเกิด - - - 
๑6. การรบัแจง้การตาย ตายในท้องที่,ตายใน
บ้าน,ตายนอกบ้าน 

๒๙ - - 

๑7. การรบัแจง้การตาย(กรณีสำนักทะเบียนอื่น) - - - 
18. การรบัแจง้การตาย กรณีไม่ทราบผู้ตายเป็น
ใคร 

- - - 

19. การรบัแจง้การตาย กรณีมีเหตุเช่ือว่ามีการ
ตาย แต่ไม่พบศพ 

- - - 

๒0. การรบัแจง้การตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วย
โรคติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ 

- - - 

๒1. การรบัแจง้การเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ - - - 
๒2. การรบัแจง้การย้ายออก ๗๗ - - 
๒3. การรบัแจง้การย้ายเข้า ๘๗ - - 
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๒4. การรบัแจง้การย้ายออกและย้ายเข้าในเขต
สำนักทะเบียนเดียวกัน 

๔๖ - - 

๒5. การรบัแจง้การย้ายปลายทาง ๓๙ - - 
๒6. การรบัแจง้การย้ายที่อยู่ของคนไป
ต่างประเทศ 

- - - 

๒7. การรบัแจง้การย้ายที่อยู่ของคนทีอ่อกไปจาก
บ้านเป็นเวลานานและไม่รู้ว่าไปอยูท่ี่ใด 

- - - 

28. การรบัแจง้การย้ายกลบัที่เดมิ - - - 
29. การรบัแจง้การย้ายออกแล้ว แต่ใบแจง้การ
ย้ายที่อยู่สญูหายหรือชำรุดก่อนแจง้ย้ายเข้า 

- - - 

30. การรบัแจง้การย้ายออกจากทะเบียนกลาง - - - 
๓1. การเพิม่ช่ือ กรณีตกสำรวจตรวจสอบ
ทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ.๒๔๙๙ 

- - - 

๓2. การเพิม่ช่ือกรณีใช้สูตบิัตร ใบแจ้งการย้าย 
หรือทะเบียนบ้านแบบเดมิ 

- - - 

๓3. การเพิม่ช่ือ กรณีคนสญัชาติไทยเดินทาง
กลับจากต่างประเทศ หรือเกิดในต่างประเทศเดิน
ทางเข้ามาในประเทศไทย โดยไม่มหีลกัฐานแสดง
ว่าเป็นคนสัญชาติไทย 

- - - 

๓4. การเพิม่ช่ือกรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดใน
ต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

- - - 

๓5. การเพิม่ช่ือ กรณีคนสญัชาติไทยที่เดินทาง
กลับจากต่างประเทศ โดยใช้หนังสือเดินทางของ
ต่างประเทศ หรือหนังสือสำคัญประจำตัว 

- - - 

๓6. การเพิม่ช่ือ กรณีที่คนไทยทีเ่กิดใน
ต่างประเทศขอเพิ่มช่ือ โดยมเีหตจุำเป็นที่ไม่อาจ
เดินทางกลับประเทศไทย 

- - - 

๓7. การเพิม่ช่ือ กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมี
สัญชาติไทยขอเพิม่ช่ือในทะเบียนบ้าน โดยไม่มี
หลักฐานมาแสดง 

- - - 

๓8. การเพิม่ช่ือ กรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความ
อุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหน่วยงานเอกชน 

- - - 

39. การเพิม่ช่ือ กรณีบุคคลที่ได้มีการลงรายการ 
“ตายหรือจำหน่าย” ในทะเบียนบ้านฉบับทีม่ีเลข
ประจำตัวประชาชน เนื่องจากแจ้งตายผิดคนหรอื
สำคัญผิดในข้อเทจ็จริง 

- - - 

40. การเพิม่ช่ือ กรณีบุคคลที่ถูกจำหน่ายช่ือและ
รายการบุคคลในทะเบียนบ้าน เนื่องจากมีช่ือและ
รายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต 

- - - 
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41. การเพิม่ช่ือ กรณีคนซึ่งไมม่ีสญัชาติไทยที่มี
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวและเคยมีช่ือใน
ทะเบียนบ้าน 

- - - 

๔2. การเพิม่ช่ือ กรณีคนไม่มสีัญชาติไทยที่ได้รบั
อนุญาตให้มีถิ่นทีอ่ยู่ในประเทศไทยเป็นการถาวร 

- - - 

๔3. การเพิม่ช่ือ กรณีคนได้รับสัญชาติไทยโดย
การเกิด โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่งหรือ
บิดาและมารดาเป็นผู้ไมม่ีสญัชาติไทย 

- - - 

๔4. การเพิม่ช่ือ กรณีคนซึ่งไมม่ีสญัชาติไทยได้รับ
การผอ่นผันให้อยู่อาศัยในราชอาณาจักรเป็นกรณี
พิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมอืง
หรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ  

- - - 

๔5. การเพิม่ช่ือ กรณีคนต่างด้าวที่มหีนังสือเดิน
ทางเข้ามาในประเทศไทย ซึ่งระยะเวลาการ
อนุญาตให้อนญุาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่
สิ้นสุด 

- - - 

๔6. การจำหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบ้านกรณีมีช่ือและรายการในทะเบียน
บ้านมากกว่า ๑ แห่ง 

- - - 

๔7. การจำหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียน เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้
ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จำหน่ายช่ือและรายการ 
กรณีในเขต 

- - - 

๔8. การจำหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียน เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้
ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จำหน่ายช่ือและรายการ 

- - - 

49. การจำหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียน เมื่อมีคำสั่งศาลใหผู้้ใดเป็นคนสาบสูญ 

- - - 

50. การจำหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียน กรณีคนสญัชาติไทยหรือคนต่างด้าวที่มี
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตายในประเทศ 

- - - 

51. การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียน
ราษฎร 

- - - 

๕2. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการ
ทะเบียนราษฎร 

๖๑ - - 

๕3. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการ
ทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารต้นฉบับหรือ
เอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบบัเอกสารการ
ทะเบียน 

- - - 
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๕4. การพิจารณาลงรายการการสถานะบุคคลใน
ทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลบนพื้นทีสู่ง พ.ศ.
๒๕๔๓ 

- - - 

๕5. การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียน
บ้านตามมาตรา ๒๓ แห่ง พ.ร.บ. สญัชาติ (ฉบับที ่
๔) พ.ศ.๒๕๕๑ 

- - - 

๕6. การขอเปิดระบบกรณีไม่ปรากฏรายการ
บุคคลที่ไม่มสีถานะทางทะเบียนในฐานข้อมลู
ทะเบียนราษฎร 

- - - 

๕7. การขอปรับปรงุรายการ กรณีไมป่รากฏ
รายการบุคคลที่ไมม่ีสถานะทางทะเบียนใน
ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 

- - - 

๕8. การขอปรับปรงุรายการ กรณีบุคคลซึง่ไม่มี
สัญชาติไทย/บุคคลที่ไม่มสีถานะทางทะเบียน 
เคยมีช่ืออยู่ในทะเบียนประวัติแต่ถูกจำหน่าย
รายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมลู
ทะเบียนราษฎร 

- - - 

59. การแก้ไขรายการ กรณีแก้ไขกลุม่ชาติพันธ์
หรือกลุ่มของชนกลุม่น้อย เนื่องจากเป็นรายการ
ที่ไม่ถูกต้องตามข้อเทจ็จริง 

- - - 

60. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น
ประกาศหรอืใบปลิวในที่สาธารณะ 

- - - 

๖1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นนิตบิุคคลที่ตัง้ข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

- - - 

62. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม 
พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอ
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๒ - - 

๖3. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) 
บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด ที่ประกอบ
พาณิชยกิจที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียน
พาณิชย ์

- - - 

๖4. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่ ) ตาม
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และ
กิจการร่วมค้า 

- - - 
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๖5. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคลที่
ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 

- - - 

๖6. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล
ธรรมดา 

1 - - 

๖7. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่น
จดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และ
ห้างหุ้นส่วนจำกัด ) บริ ษัทจำกัด และบริษัท
มหาชนจำกัด 

- - - 

๖8. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่น
ส า มั ญ  ค ณ ะ บุ ค ค ล  แ ล ะ กิ จ ก า ร 
ร่วมค้า 

- - - 

๖9.การจดทะเบียนพาณิชย์  (เลิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่
ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 

- - - 

70. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

- - - 

๗1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจด
ทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้าง
หุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชน
จำกัด 

- - - 

๗2. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

- - - 

๗3.การขออนญุาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่อง
ขยายเสียง 

๓ - - 

๗4. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

- - - 
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๗5. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรอื
เคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๒ 

- - - 

๗6. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน - - - 
๗7. การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 
๒๑ 

๑๒ - - 

78. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - - - 
79. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลับรถ และทางเข้า – ออกของรถ เพื่อการอื่น
ตามมาตรา ๒4 

- - - 

80. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 
21 

- - - 

81. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ตามมาตรา 
๒๒ 

๑ - - 

82. การแจง้ก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา  
๓๙ ทวิ 

- - - 

83. การแจง้เคลือ่นย้ายอาคาร ตามมาตรา  
๓๙ ทวิ 

- - - 

๘4. การแจง้ดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา  
๓๘ ทวิ 

- - - 

๘5. การแจง้รื้อถอนอาคาร  ตามมาตรา  
๓๙ ทวิ 

- - - 

86. การแจง้ขุดดิน ๔ - - 
87. การแจง้ถมดิน - - - 
๘8. การขอรบับำเหนจ็พิเศษของทายาท (กรณี
ลูกจ้างประจำหรือลกูจ้างช่ัวคราวขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินถึงแก่กรรมอันเนือ่งจากการ
ปฏิบัติงานในหน้าที่) 

- - - 

89. ขอรับบำเหนจ็พเิศษของลกูจ้างประจำหรือ
ลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

- - - 

90. การขอต่อใบอนญุาตจัดต้ังตลาด  - - - 
91. การขอต่อใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ำหน่าย
หรือสถานทีส่ะสมอาหาร  พื้นที่เกิน 200 ตาราง
เมตร 

- - - 

92. การขอต่อใบอนญุาตจำหน่ายสินค้าในทีห่รือ
ทางสาธารณะ 

- - - 

93. การขอต่อใบอนญุาตประกอบกจิการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

1๕   
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๙4. การขอใบอนญุาตจัดต้ังตลาด - - - 
๙5. การขอใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ำหน่ายหรือ
สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน  
๒๐๐ ตารางเมตร 

- - - 

96. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

- - - 

๙7. การขอใบอนญุาตจำหน่ายสินค้าในทีห่รือ
ทางสาธารณะ 

- - - 

98. การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่
จำหน่ายหรือสถานทีส่ะสมอาหาร พื้นที่ไมเ่กิน 
๒๐๐ ตารางเมตร 

- - - 

๙9. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทำการ
เก็บ ขนและกำจัดสิ่งปฏิกลู 

- - - 

100. การขอต่อใบอนญุาตประกอบกจิการรับทำ
การเกบ็ ขนและกำจัดสิง่ปฏิกลู 

- - - 

101. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทำ
การเกบ็ ขนและกำจัดสิง่มลูฝอย 

- - - 

102. การขอต่อใบอนญุาตประกอบกจิการรับทำ
การเกบ็ ขนและกำจัดสิง่มลูฝอย 

- - - 

103. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 

๑๓ - - 

104. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงิน 
เบี้ยความพิการ 

๒   

 
 
 
 
 
 


