
 
ประกาศเทศบาลต าบลพลวง 

เรื่อง  ก ำหนดโครงสร้ำงส่วนรำชกำรและอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของเทศบำลต ำบลพลวง 
.......................................... 

 

 ด้วยคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดจันทบุรีได้ประกำศหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำร และก ำหนดกอง ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนของเทศบำล ตำมประกำศ
คณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดจันทบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของ
เทศบำล (ฉบับที่ 69) พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 8 มกรำคม พ.ศ. 2564 และประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำล
จงัหวัดจันทบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของเทศบำล (ฉบับที่ 70) พ.ศ. 2564 
ลงวันที่ 8 มกรำคม พ.ศ. 2564    

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 13 ประกอบมำตรำ 23 วรรคท้ำย แห่งพระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัด
จันทบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของเทศบำล ลงวันที่  19 พฤศจิกำยน พ.ศ. 
2545 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 70) พ.ศ. 2564  และมติคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดจันทบุรี  ในกำร
ประชุมครั้งที่  2/2564 เมื่อวันที่  16  กุมภำพันธ์  2564  เทศบำลต ำบลพลวงจึงก ำหนดโครงสร้ำงส่วน
รำชกำรและอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส่วนรำชกำร ดังนี้  

1. โครงสร้างส่วนราชการของเทศบาลต าบลพลวง ประกอบด้วย 
          1.1 ส ำนักปลัดเทศบำล 
 1.2 กองคลัง 
 1.3 กองช่ำง 
 1.4 กองกำรศึกษำ  
          1.5 หน่วยตรวจสอบภำยใน 

ให้ส่วนรำชกำรตำม (1)–(4) มีฐำนะเป็นกอง และ (5) เป็นส่วนรำชกำรที่มีฐำนะต่ ำกว่ำ
กองหรือเทียบเท่ำกอง โดยให้ขึ้นตรงต่อปลัดเทศบำล  

                    2. ส านักปลัดเทศบาล  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนรำชกำรทั่วไปของเทศบำล งำน
เลขำนุกำรของนำยกเทศมนตรี รองนำยกเทศมนตรี ที่ปรึกษำนำยกเทศมนตรี และเลขำนุกำรนำยกเทศมนตรี กำร
บริหำรงำนบุคคลของพนักงำนเทศบำล ลูกจ้ำงประจ ำและพนักงำนจ้ำง งำนสวัสดิกำรสังคม งำนสังคมสงเครำะห์ 
งำนพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอำยุ และผู้ด้อยโอกำส  งำนส่งเสริมกำรท่องเที่ยว งำนส่งเสริมกำรเกษตร 
งำนกำรพำณิชย์ งำนส่งเสริมและพัฒนำอำชีพ งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
งำนจรำจร งำนวิเทศสัมพันธ์ งำนสนับสนุนกำรประชำสัมพันธ์ งำนส่งเสริมและพัฒนำเทคโนโลยีสำรสนเทศ งำน
นิติกำร งำนทะเบียนรำษฎร งำนบัตรประจ ำตัวประชำชน งำนกำรเลือกตั้ง งำนคุ้มครอง ดูแลและบ ำรุงรักษำ
ทรัพยำกรธรรมชำติ งำนสิ่งแวดล้อม และรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของกอง ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรใดใน
เทศบำลเป็นกำรเฉพำะ รวมทั้งก ำกับและเร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในเทศบำลให้เป็นไปตำม
นโยบำย แนวทำง และแผนกำรปฏิบัติรำชกำรของเทศบำล งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำง
วิชำกำร  งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย มีการก าหนดอ านาจหน้าที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านัก
ปลัดเทศบาล ดังนี้ 
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             2.1 ฝ่ายอ านวยการ   มีหน้ำที่ควบคุมและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของ  
งำนบริหำรงำนทั่วไป งำนบริกำรและเผยแพร่วิชำกำร งำนบริหำรงำนบุคคล  งำนแผนและงบประมำณ           
งำนสวัสดิกำรสังคม ดังนี้ 

              2.1.1 งำนบริหำรงำนทั่วไป มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
              - งำนธุรกำรของเทศบำล 
              - งำนกำรเลือกตั้ง 
              - งำนรับรองและพิธีกำร 
    -  งำนรัฐพิธี 
    -  งำนติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนและบุคคลอ่ืนทั้งในและนอกส่วนรำชกำร 
    -  งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุ อุปกรณ์ กำรติดต่อ     
.                                                 และอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำงๆ 
    -  งำนสำธำรณกุศลของเทศบำล และหน่วยงำนต่ำงๆที่ขอควำมร่วมมือ 
    -  งำนกิจกำรสภำ 
    -  งำนเลขำนุกำรของนำยกเทศมนตรี รองนำยกเทศมนตรี ที่ปรึกษำ                             
.                                                นำยกเทศมนตรี และเลขำนุกำรนำยกเทศมนตรี 
    -  งำนส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 
    -  งำนกำรพำณิชย์ 
             - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

   2.1.2 งำนบริกำรและเผยแพร่วิชำกำร  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
            - งำนประสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร 
  - งำนสถิติข้อมูล 
            - งำนสำรสนเทศและพัฒนำระบบข้อมูลสำรสนเทศ 
            - งำนบริกำรสถิติข้อมูล 
  - งำนด ำเนินกำรของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 
  - งำนวิเทศสัมพันธ์ 
  - งำนบันทึกข้อมูล 
            - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
              2.1.3 งำนบริหำรงำนบุคคล  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
            - งำนวิเครำะห์กำรวำงแผนอัตรำก ำลัง 
            - งำนกำรสรรหำเกี่ยวกับกำรสอบแข่งขัน สอบคัดเลือก กำรคัดเลือก กำรย้ำย     
.                       กำรโอน กำรรับโอน กำรคัดเลือกเพ่ือรับโอน 
            - งำนขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมำลำ  
                        และผู้ท ำคุณประโยชน์ 
            - งำนบรรจุแต่งตั้ง 
  - งำนจัดท ำควบคุมตรวจสอบ แก้ไขบันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติ 
  - งำนระบบสำรสนเทศข้อมูลบุคลำกรท้องถิ่นแห่งชำติ 
  - งำนประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร   
                     - งำนจัดตั้งส่วนรำชกำรและปรับปรุงโครงสร้ำงส่วนรำชกำร  
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  - งำนกำรรักษำวินัย กำรด ำเนินกำรทำงวินัย กำรอุทธรณ์ และกำรร้องทุกข์  
 - งำนกำรก ำหนดต ำแหน่งและกำรปรับปรุงกำรก ำหนดต ำแหน่ง 

  - งำนสนับสนุนเสริมสร้ำงคุณธรรมจริธรรมและจรรยำบรรณ 
  - งำนส่งเสริมสนับสนุนกำรเพิ่มสมรรถภำพในกำรปฏิบัติงำน 
  - งำนแผนพัฒนำบุคลำกรและงำนฝึกอบรม 
  - งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง และค่ำตอบแทน 
  - งำนสิทธิสวัสดิกำรทุกประเภทของพนักงำนเทศบำล/พนักงำนจ้ำง 
  - งำนกำรให้พ้นจำกรำชกำร 
  - งำนอื่นที่เก่ียวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

    2.1.4 งำนแผนและงบประมำณ  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
  - งำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
  - งำนยุทธศำสตร์ของเทศบำล 
  - งำนจัดท ำแผนพัฒนำเทศบำล  
  - งำนงบประมำณ 
  - งำนส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของประชำชนในกำรพัฒนำท้องถิ่น 
  - งำนตรวจติดตำมและประเมินผลแผนงำนและโครงกำร 
  - งำนประสำนกำรจัดท ำแผนพัฒนำจังหวัด 
  - งำนคณะกรรมกำรพัฒนำเทศบำล คณะกรรมกำรจัดท ำแผนพัฒนำเทศบำล 
  - งำนจัดท ำเทศบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีและฉบับเพิ่มเติม 
  - งำนเสนอแนะขอรับกำรจัดสรรเงินอุดหนุนของเทศบำล 
  - งำนประสำนงำนโครงกำรต่ำง ๆ 
  - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

                         2.1.5  งำนสวัสดิกำรสังคม  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
    - งำนพัฒนำชุมชน 
    - งำนส่งเสริมและพัฒนำอำชีพประชำชน 
    - งำนจัดแผนงำนด้ำนกำรพัฒนำสังคม ด้ำนสวัสดิกำรสังคมและด้ำนสังคมสงเครำะห์ 
    - งำนฝึกอบรมและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรพัฒนำชุมชน 
    - งำนพัฒนำระบบรูปแบบมำตรกำรและวิธีกำรพัฒนำสังคม กำรจัดสวัสดิกำร  
.                                           สังคม และกำรสังคมสงเครำะห์ที่สอดคล้องกับสภำพปัญหำและควำม                    
.                                           ต้องกำรของประชำชน 
    - งำนสังคมสงเครำะห์ เด็กสตรี ผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร ทุพพลภำพ ผู้ด้อยโอกำส             
.                                           ผู้ไร้ที่พ่ึง ผู้ประสบภัยพิบัติ ต่ำงๆ 
    - งำนส่งเสริมสนับสนุนกำรจัดสวัสดิกำรสังคมแก่เด็ก สตรี ผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร                     
.                                           และผู้ด้อยโอกำส 
    - งำนส ำรวจและจัดตั้งคณะกรรมกำรชุมชน 
    - งำนส่งเสริมเด็กและเยำวชน ผู้พิกำรทำงร่ำงกำยและสมอง 
    - งำนสงเครำะห์เด็กและเยำวชน ผู้ถูกทอดทิ้งเร่รอนไร้ที่พ่ึงถูกท ำร้ำยร่ำงกำย 
    - งำนสงเครำะห์ครอบครัวที่ประสบปัญหำควำมเดือดร้อนและกำรเผยแพร่      
.                                           ควำมรู้เกี่ยวกับกำรด ำเนินชีวิตในครอบครัว 
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- งำนส่งเสริมสวัสดิภำพ เด็กและเยำวชนที่ประพฤติตนไม่เหมำะแก่วัย 
- งำนจัดระเบียบชุมชน 

    - งำนส่งเสริมฌำปนกิจสงเครำะห์ 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

2.2 ฝ่ายปกครอง มีหน้ำที่ควบคุมและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของ งำนนิติ
กำร งำนทะเบียนรำษฎร งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย และงำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ดังนี้ 

   2.2.1 งำนนิติกำร  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
 - งำนนิติกรรมและสัญญำ 

- งำนศึกษำ วิเครำะห์กฎหมำย ค ำพิพำกษำ ค ำวินิจฉัยต่ำง ๆ ควำมเห็นและ   
  ค ำสั่งที่เก่ียวกับอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  - งำนตรวจสอบและด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิด 
- งำนตรวจสอบและด ำเนินกำรเกี่ยวกับวินัยและกำรรักษำวินัยของข้ำรำชกำร  
  หรือพนักงำนส่วนท้องถิ่น ข้ำรำชกำรครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ พนักงำนจ้ำง 
- งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ 
- งำนตรวจสอบสัญญำข้อตกลงที่มีผลผูกพันทำงนิติกรรม และกำรยกร่ำงนิติ 
  กรรมสัญญำให้แก่ส่วนรำชกำรต่ำง ๆ  
- งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ เสนอควำมเห็น และตอบข้อหำรือด้ำนกฎหมำย 
  และเป็นกรรมกำรด้ำนกฎหมำยขององค์กร 

    - งำนออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรต่ำง ๆ ตำมภำรกิจถ่ำยโอน 
  - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
           2.2.2  งำนทะเบียนรำษฎร  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
  - งำนตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนรำษฎร  
  - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
           2.2.3  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
   - งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกประเภท 
  - งำนจัดท ำหรือช่วยจัดท ำงบประมำณ 
           - งำนจัดท ำแผนงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกประเภท 
          - งำนวิเครำะห์พื้นที่เสี่ยงเกิดเหตุสำธำรณภัยทุกประเภท 
           - งำนแผนกำรป้องกัน เฝ้ำระวัง และแจ้งเตือนภัย 
          - งำนแผนกำรระงับเหตุ 

          - งำนแผนกำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยเร่งด่วน เช่น ที่พักอำศัย เครื่องนุ่งห่ม     .                          
   อำหำร เครื่องดื่ม ยำรักษำโรค  

            - งำนแผนกำรฟื้นฟูและกำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 
            - งำนศูนย์รับแจ้งเหตุ  
           - งำนรำยงำนผลด ำเนินงำนตำมแผนงำนด้ำนต่ำงๆ 
          - งำนส ำรวจแหล่งธรรมชำติและจุดติดตั้งหัวรับน้ ำดับเพลิง 
            - งำนจัดตั้งกลุ่มอำสำสมัครบรรเทำสำธำรณภัย 
           - งำนฝึกอบรมและฝึกซ้อมตำมแผนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
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             - งำนประชำสัมพันธ์เผยแพร่ให้ควำมรู้กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย    
.                         ต่ำงๆ แก่ชุมชน ส่วนรำชกำร โรงเรียน สถำนประกอบกำรต่ำงๆ 
              - งำนตรวจสอบยำนพำหนะ ปริมำณน้ ำดับเพลิง สำรเคมีดับเพลิง และวัสดุ      
.                         อุปกรณ์ต่ำงๆ 
               - งำนจัดท ำทะเบียนประวัติกำรใช้ยำนพำหนะ สำรเคมีดับเพลิง  
              - งำนแผนกำรบ ำรุงรักษำยำนพำหนะ สำรเคมีดับเพลิง 
              - งำนจัดท ำทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อ เก็บรักษำ กำรเบิกจ่ำยวัสดุ อุปกรณ์   
.                         อะไหล่ น้ ำมันเชื้อเพลิง  
              - งำนสนับสนุนและประสำนงำนกับหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
             - งำนสนับสนุนน้ ำเพ่ือกำรอุปโภค บริโภค และกำรเกษตร 
     - งำนรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 
     - งำนเกี่ยวกับวิทยุสื่อสำร 
     - งำนกำรฝึกอบรมอำสำสมัครป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
     - งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อย  

   - งำนจรำจร 
     - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

   2.2.4  งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม   มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนกำรศึกษำ ค้นคว้ำ วิจัย วิเครำะห์และจัดท ำแผนงำนด้ำนสำธำรณสุข 
             - งำนส่งเสริมสุขภำพ 
             - งำนป้องกันเฝ้ำระวังและควบคุมโรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ 
             - งำนสุขำภิบำลในสถำนประกอบกำร 

              - งำนสุขำภิบำลชุมชน 
                   - งำนอนำมัยสิ่งแวดล้อม 
     - งำนคุ้มครองผู้บริโภค 
                   - งำนให้บริกำรด้ำนสำธำรณสุข 
        - งำนกำรแพทย์ฉุกเฉิน 
                   - งำนส่งเสริมป้องกันควบคุมโรค 
                   - งำนหลักประกันสุขภำพ 
              - งำนบริกำรรักษำควำมสะอำด 
              - งำนควบคุมกำรประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
                   - งำนบริกำรและพัฒนำระบบจัดกำรมูลฝอย 
                   - งำนบริหำรจัดกำรสิ่งปฏิกูล 
              - งำนป้องกันและบ ำบัดกำรติดสำรเสพติด 

- งำนศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย ก ำหนดมำตรกำรและแผนด ำเนินงนด้ำน   
  สิ่งแวดล้อม 
- งำนส่งเสริมสนับสนุนด้ำนสิ่งแวดล้อม 
- งำนจัดท ำและพัฒนำระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม 
- งำนรณรงค์และกำรฝึกอบรมสร้ำงจิตส ำนึกด้ำนสิ่งแวดล้อม 



- 6 - 
 
- งำนวำงแผนจัดท ำแผนด ำเนินด้ำนกำรเฝ้ำระวัง ควบคุมมลพิษทำงน้ ำ  
  อำกำศ และเสียง 
- งำนเฝ้ำระวัง บ ำบัด ตรวจสอบคุณภำพน้ ำ อำกำศ ของเสียและสำร  
  อันตรำยต่ำง ๆ  

              - งำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 

          3. กองคลัง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน กำรจัดเก็บภำษี 
ค่ำธรรมเนียม และกำรพัฒนำรำยได้ งำนสรุปผล สถิติกำรจัดเก็บภำษี ค่ำธรรมเนียม งำนน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำ
เงินและเอกสำรทำงกำรเงิน งำนกำรตรวจสอบใบส ำคัญ ฎีกำทุกประเภท งำนกำรจัดท ำบัญชี งำนตรวจสอบบัญชี
ทุกประเภท งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน เงินบ ำเหน็จ บ ำนำญ เงินอ่ืน ๆ  งำนจัดท ำหรือช่วยจัดท ำ
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ งำนเกี่ยวกับสถำนะกำรเงินกำรคลัง กำรจัดสรรเงินต่ำง ๆ งำนทะเบียนคุม
เงินรำยได้และรำยจ่ำยต่ำง ๆ งำนกำรควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงิน งำนท ำงบทดลองประจ ำเดือนและประจ ำปี งำน
เกี่ยวกับกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ งำนทะเบียนคุม งำนกำรจ ำหน่ำย พัสดุ ครุภัณฑ์และทรัพย์สินต่ำงๆ งำนเกี่ยวกับ
เงินประกันสัญญำทุกประเภท งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำรด้ำนกำรเงิน กำรคลัง กำร
บัญชี กำรพัสดุและทรัพย์สิน งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำย มีการก าหนดอ านาจหน้าที่ที่อยู่ในความ
รับผิดชอบของกองคลัง ดังนี้ 
            3.1 ฝ่ายบริหารงานคลัง  มีหน้ำที่ควบคุมและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของ
งำนกำรเงินและบัญชี  และงำนพัสดุและทรัพย์สิน ดังนี้ 
                 3.1.1 งำนกำรเงินและบัญชี  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
    - งำนธุรกำร 
    - งำนกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน กำรจัดเก็บภำษี ค่ำธรรมเนียม  

- งำนน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำเงินและเอกสำรทำงกำรเงิน  
- งำนกำรตรวจสอบใบส ำคัญ ฎีกำทุกประเภท  
- งำนกำรจัดท ำบัญชี             
- งำนตรวจสอบบัญชีทุกประเภท  
- งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน เงินบ ำเหน็จ บ ำนำญ เงินอ่ืน ๆ     
- งำนจัดท ำหรือช่วยจัดท ำงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ 
- งำนเกี่ยวกับสถำนะกำรเงินกำรคลัง กำรจัดสรรเงินต่ำง ๆ  
- งำนทะเบียนคุมเงินรำยได้และรำยจ่ำยต่ำง ๆ  
- งำนกำรควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงิน  
- งำนท ำงบทดลองประจ ำเดือนและประจ ำปี  

    - งำนจัดท ำเช็คและจัดเก็บเอกสำรกำรจ่ำยเงิน 
    - งำนจัดท ำรำยงำนประจ ำวัน ประจ ำเดือน ประจ ำปี และรำยงำนอ่ืน ๆ  
    - งำนจัดท ำสถิติรำยรับ และรำยจ่ำยจริง ประจ ำปีงบประมำณ 
    - งำนจัดท ำประมำณกำรรำยรับ และรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
    - งำนจัดท ำรำยงำนสถิติกำรคลังประจ ำปี และกำรให้บริกำรข้อมูลทำงด้ำนสถิติกำรคลัง 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
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      3.1.2 งำนพัสดุและทรัพย์สิน   มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนพัสดุทั่วไป เช่นกำรจัดหำ จัดซื้อ จัดจ้ำง กำรเบิกจ่ำย เก็บรักษำ ซ่อม       
.                                           แซมและบ ำรุงรักษำพัสดุของเทศบำล 
                                 - งำนจัดท ำแผนกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุ ที่ดิน สิ่งก่อสร้ำง  
.                                           และทรัพย์สินประจ ำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - งำนกำรจัดท ำบัญชีทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุ ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง และ             
.                                           ทรัพย์สินทุกประเภทขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เก็บรักษำใบส ำคัญ              
.                                           หลักฐำนและเอกสำรเกี่ยวกับพัสดุ และจ ำหน่ำยพัสดุที่ช ำรุด 
                                 - งำนควบคุมตรวจสอบกำรรับจ่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ให้แก่ส่วนรำชกำรต่ำงๆ 
                                - งำนรวบรวมสถิติข้อมูลและระบบฐำนข้อมูลเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุ        
.                                           และทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - งำนกำรจัดท ำสัญญำ ต่ออำยุสัญญำและเปลี่ยนแปลงสัญญำซื้อขำยหรือสัญญำจ้ำง 
    - งำนกำรจัดท ำทะเบียนสังหำริมทรัพย์และอสังหำริมทรัพย์ 

- งำนกำรจ ำหน่ำย พัสดุ ครุภัณฑ์และทรัพย์สินต่ำงๆ  
- งำนเกี่ยวกับเงินประกันสัญญำทุกประเภท 
- งำนจัดทะเบียนคุมเอกสำรสัญญำซื้อขำย สัญญำจ้ำง  
- งำนอนุมัติเบิกตัดปี ขอขยำยเวลำเบิกตัดปี  
- งำนจัดท ำหนังสือรับรองผลงำนและทะเบียนคุมหนังสือรับรองผลงำน 
- งำนจัดท ำงบทรัพย์สิน 
- งำนควบคุมตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
- งำนจัดท ำบันทึกกำรยืมทรัพย์สินและทะเบียนคุมกำรยืม 
- งำนขออนุญำตใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
- งำนอนุญำตและจัดท ำบันทึกข้อตกลงกำรให้หน่วยงำนอื่นใช้พัสดุประเภท      

.            ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง  
- งำนค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำของทรัพย์สินทุกประเภท 
- งำนจดทะเบียนและต่อทะเบียนรถยนต์ส่วนกลำง 
- งำนประชำสัมพันธ์กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุ ที่ดินและ           

.            สิ่งก่อสร้ำงและทรัพย์สินอื่นๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
      3.2 ฝ่ายพัฒนารายได้  มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของงำน
พัฒนำรำยได้ และงำนแผนที่ภำษี ดังนี้ 
                3.2.1 งำนพัฒนำรำยได ้ มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
    - งำนศึกษำวิเครำะห์ วิจัย และเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงกำรจัดเก็บภำษีอำกร     
.               ค่ำธรรมเนียม และกำรจัดหำรำยได้อ่ืน ๆ ของเทศบำล 
    - งำนวำงแผนกำรจัดเก็บรำยได้ และกำรแก้ไขปัญหำอุปสรรคในกำรจัดเก็บรำยได้ 
    - งำนวำงแผนและโครงกำรเกี่ยวกับกำรจัดหำรำยได้ของเทศบำล 
    - งำนพิจำรณำปรับปรุงหลักเกณฑ์กำรประเมินและก ำหนดค่ำรำยปีของภำษี            
.      ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง ภำษีบ ำรุงท้องที่และรำยได้อ่ืน 
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    - งำนจัดท ำประกำศให้มำยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สินเพื่อช ำระภำษี 
    - งำนตรวจสอบและจัดท ำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภำษีในปีงบประมำณ         
.                                           จัดเก็บจำกทะเบียนคุมผู้ช ำระภำษี 
    - งำนรับและตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน หรือแบบค ำร้องขอเสียภำษี 
.               ค่ำธรรมเนียมและรำยได้อ่ืน ๆ  
    - งำนพิจำรณำ ประเมินและก ำหนดค่ำภำษี ค่ำธรรมเนียมในเบื้องต้น เพ่ือน ำเสนอ 
.               พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ แจ้งผลกำรประเมินค่ำภำษีแก่ผู้เสียภำษี 
    - งำนจัดเก็บและช ำระรำยได้จำกภำษีอำกร ค่ำธรรมเนียม และรำยได้อ่ืน ๆ  

- งำนลงรำยกำรเก่ียวกับภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง และภำษีป้ำยในทะเบียน      
  เงินผลประโยชน์ และทะเบียนคุมผู้ช ำระภำษีของผู้เสียภำษีแต่ละรำย เป็น  
  ประจ ำทุกวัน 

    - งำนจัดท ำรำยงำนประจ ำเดือน 
    - งำนสรุปผลสถิติกำรจัดเก็บภำษี ค่ำธรรมเนียม 

- งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     3.2.2 งำนแผนที่ภำษี   มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนคัดลอกข้อมูลที่ดิน 
    - งำนปรับข้อมูลแผนที่ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
    - งำนส ำรวจและตรวจสอบข้อมูลภำคสนำม 
    - งำนตรวจสอบรหัสประจ ำแปลงที่ดิน รหัสชื่อเจ้ำของทรัพย์สิน และรหัสผู้ 

  ช ำระภำษี 
    - งำนจัดท ำรำยงำนเสนองำนทะเบียนทรัพย์สิน และงำนบริกำรข้อมูล 
    - งำนปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
    - งำนจัดเก็บและดูแลรักษำทะเบียนทรัพย์สินและเอกสำรข้อมูลต่ำง ๆ  
    - งำนจัดท ำรำยงำนประจ ำเดือน 
    - งำนอ่ืนที่เกีย่วข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

  4. กองช่าง   มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรส ำรวจ ออกแบบและเขียนแบบ งำนประมำณ
รำคำ งำนจัดท ำรำคำกลำง กำรจัดท ำข้อมูลทำงด้ำนวิศวกรรมต่ำงๆ งำนจัดเก็บและทดสอบคุณภำพวัสดุ งำน
จัดท ำทะเบียนประวัติโครงสร้ำงพ้ืนฐำน อำคำร สะพำน คลอง แหล่งน้ ำ งำนติดตั้งซ่อมบ ำรุงระบบไฟส่องสว่ำง 
งำนปรับปรุงภูมิทัศน์ งำนผังเมืองตำมพระรำชบัญญัติกำรผังเมือง งำนกำรควบคุมอำคำรตำมระเบียบกฎหมำย 
กำรตรวจสอบกำรก่อสร้ำง งำนจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุงประจ ำปี กำรควบคุมกำร
ก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง งำนจัดท ำประวัติ ติดตำม ควบคุมกำรปฏิบัติงำนเครื่องจักรกล งำนจัดท ำทะเบียนประวัติ
กำรใช้เครื่องจักรกลและยำนพำหนะ งำนแผนกำรบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะ งำนเกี่ยวกับประปำ 
งำนช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งำนช่วยเหลือสนับสนุนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนจัดท ำ
ทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อ เก็บรักษำ กำรเบิกจ่ำยวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ำมันเชื้อเพลิง งำนบริกำรข้อมูล สถิติ 
ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำรด้ำนวิศวกรรมต่ำงๆ งำนสำธำรณูปโภคและสำธำรณูปกำร กำรควบคุมกำรผลิต
และกำรจ ำหน่ำยน้ ำประปำ กำรติดตั้งประปำ งำนซ่อมบ ำรุงและรักษำท ำง งำนแผนงำนด้ำนวิศวกรรม
เครื่องจักรกล งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมำย มีกำรแบ่งงำนภำยในส่วนรำชกำร มีการก าหนดอ านาจ
หน้าที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบของกองช่าง ดังนี้  
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       4.1 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่
ของงำนธุรกำร และงำนวิศวกรรม และงำนผังเมือง ดังนี้ 
               4.1.1 งำนธุรกำร  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนสำรบรรณ 

- งำนรับค ำร้องกำรขออนุญำตต่ำง ๆ และอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้มำติดต่อ 
  รำชกำร 
- งำนจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุงประจ ำปี  
- งำนแผนกำรบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะ 

    - งำนจัดท ำและบริกำรข้อมูล สถิติ 
                               - งำนจัดท ำทะเบียนประวัติโครงสร้ำงพ้ืนฐำน อำคำร สะพำน คลอง แหล่งน้ ำ 

- งำนจัดท ำประวัติ ติดตำม ควบคุมกำรปฏิบัติงำนเครื่องจักรกล  
- งำนจัดท ำทะเบียนประวัติกำรใช้เครื่องจักรกลและยำนพำหนะ 
- งำนจัดท ำทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อ เก็บรักษำ กำรเบิกจ่ำยวัสดุ อุปกรณ์       

.            อะไหล่  น้ ำมันเชื้อเพลิง  
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
               4.1.2 งำนวิศวกรรม   มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนกำรส ำรวจ ออกแบบและเขียนแบบ 
    - งำนประมำณรำคำ 
    - งำนจัดท ำรำคำกลำง 
    - กำรจัดท ำข้อมูลทำงด้ำนวิศวกรรมต่ำงๆ 
    - งำนจัดเก็บและทดสอบคุณภำพวัสดุ 
    - งำนตรวจสอบกำรก่อสร้ำง  

- งำนบ ำรุงรักษำสิ่งสำธำรณประโยชน์ของเทศบำล 
- งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง  

    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  
      4.1.3 งำนผังเมือง  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนผังเมืองตำมพระรำชบัญญัติกำรผังมือง 
    - งำนควบคุมอำคำรตำมระเบียบกฎหมำย 
    - งำนควบคุมกำรขุดดินและถมดิน 
    - งำนควบคุมแนวถนน ทำงสำธำรณะ และที่ดินสำธำรณประโยชน์ 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
        4.2 ฝ่ายการโยธา  มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของงำน
สำธำรณูปโภค งำนสวนสำธำรณะ และงำนจัดสถำนที่และกำรไฟฟ้ำสำธำรณะ ดังนี้ 
               4.2.1 งำนสำธำรณูปโภค มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนเกี่ยวกับกำรบริหำรกิจกำรประปำ 
    - งำนซ่อมบ ำรุงและรักษำระบบประปำ 
    - งำนควบคุมกำรผลิต และจ่ำยน้ ำประปำ 
    - งำนบ ำรุงรักษำแหล่งกักเก็บน้ ำ บ ำรุงรักษำและซ่อมแซมระบบไฟฟ้ำ           
.                                           เครื่องจักรกลอุปกรณ์ต่ำงๆ และอำคำรสถำนที่ท่ีใช้ในกิจกำรประปำ 
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    - งำนจัดท ำบัญชีผู้ใช้น้ ำประปำ 
    - งำนจัดเก็บค่ำธรรมเนียมกำรใช้น้ ำประปำ 

- งำนช่วยเหลือ สนับสนุนเครื่องจักรกล 
- งำนช่วยเหลือ สนับสนุนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
               4.2.2  งำนสวนสำธำรณะ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนปรับปรุงภูมิทัศน์ 
    - งำนบ ำรุงรักษำสวนสำธำรณะ เกำะกลำงถนน สถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ ดูแล 
      บ ำรุงรักษำต้นไม้ พันธุ์ไม้ต่ำง ๆ 
    - งำนประดับ ตกแต่งสถำนที่อำคำรเกี่ยวกับกำรใช้พันธุ์ไม้ต่ำง ๆ  
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     4.2.3  งำนจัดสถำนที่และกำรไฟฟ้ำสำธำรณะ มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
    - งำนติดตั้งซ่อมบ ำรุงระบบไฟส่องสว่ำงและไฟสัญญำณจรำจร 
    - งำนออกแบบ จัดสถำนที่ติดตั้งไฟฟ้ำ ทั้งงำนรัฐพิธี ประเพณีและงำนกิจกรรม
      ของเทศบำล 
    - งำนประมำณกำร ส ำรวจ ออกแบบและค ำนวณอุปกรณ์ไฟฟ้ำ 
    - งำนซ่อมบ ำรุงระบบเสียงตำมสำยและหอกระจำยข่ำวประจ ำหมู่บ้ำน 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  
  5. กองการศึกษา   มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรบริหำรศึกษำ งำนพัฒนำกำรศึกษำ 
ทั้งกำรศึกษำในระบบกำรศึกษำ กำรศึกษำนอกระบบกำรศึกษำและกำรศึกษำตำมอัธยำศัย เช่น   กำรจัดกำร
ศึกษำปฐมวัย อนุบำลศึกษำ ประถมศึกษำ งำนบริหำรวิชำกำรด้ำนกำรศึกษำ งำนกำรศึกษำปฐมวัย งำนขยำย
โอกำสทำงกำรศึกษำ งำนฝึกและส่งเสริมอำชีพ งำนส่งเสริมคุณภำพและมำตรฐำนหลักสูตร งำนพัฒนำสื่อ
เทคโนโลยีและนวัตกรรมทำงกำรศึกษำ งำนศำสนำ งำนบ ำรุง ศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และ
วัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น ส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม งำนกีฬำและนันทนำกำร งำนกิจกรรมเด็กเยำวชน
และกำรศึกษำนอกโรงเรียน งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก งำนส่งเสริมสวัสดิกำร สวัสดิภำพและกองทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
งำนบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ลูกจ้ำง และพนักงำนจ้ำงสังกัดสถำนศึกษำและศูนย์
พัฒนำเด็กเล็ก และงำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่ได้รับมอบหมำย มีการก าหนดอ านาจหน้าที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ของกองการศึกษา ดังนี้ 
        5.1 ฝ่ายบริหารการศึกษา มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของ
งำนบริหำรกำรศึกษำ  งำนแผนและโครงกำร  และงำนระบบสำรสนเทศ ดังนี้ 

               5.1.1 งำนบริหำรกำรศึกษำ  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
    - งำนธุรกำร 

 -  งำนบริหำรกำรศึกษำศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
- งำนพัฒนำกำรศึกษำท้ังกำรศึกษำในระบบ กำรศึกษำนอกระบบ และกำรศึกษำ 
   ตำมอัธยำศัย 
-  งำนเผยแพร่ข่ำวสำร เอกสำรต่ำงๆ กฎระเบียบ และนโยบำยของทำงรำชกำรอัน  

             เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
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-  งำนส่งเสริมสุขอนำมัยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
-  งำนสร้ำงควำมสัมพันธ์ระหว่ำงศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
-  งำนบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ลูกจ้ำงและ     
.  พนักงำนจ้ำง 
- งำนเครือข่ำยทำงกำรศึกษำ 
- งำนส่งเสริมคุณภำพและมำตรฐำนหลักสูตร 
-  งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

   5.1.2  งำนแผนและโครงกำร มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนรวบรวมข้อมูลและจัดท ำแผนของกองกำรศึกษำ 
    - งำนตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนตำมแผน และกำรรำยงำนผล 
    - งำนฝึกอบรมและส่งเสริมอำชีพ 
    - งำนวิเครำะห์งบประมำณและค่ำใช้จ่ำย กำรจัดท ำงบประมำณประจ ำปี  

  และกำรบริหำรงบประมำณ 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

5.1.3 งำนระบบสำรสนเทศ  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนบริหำรศูนย์กำรเรียนรู้ชุมชน 

- งำนพัฒนำสื่อเทคโนโลยีและนวัตกรรมทำงกำรศึกษำ 
    - งำนบันทึกข้อมูล 
    - งำนจัดท ำเว็บไซต์ของเทศบำล 
    - งำนตรวจสอบระบบสำรสนเทศของเทศบำล 
    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
      5.2 ฝ่ายส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหน้ำที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำร
ปฏิบัติหน้ำที่ของงำนส่งเสริมประเพณี ศิลปะ วัฒนธรรม  งำนกีฬำและนันทนำกำร งำนกิจกำรศำสนำ และงำน
กิจกรรมเด็กและเยำวชน ดังนี้ 
   5.2.1  งำนส่งเสริมประเพณี ศิลปะ วัฒนธรรม มีหน้ำที่เก่ียวกับ  

- งำนบ ำรุง ศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
              - งำนเกี่ยวกับกิจกรรม และงำนประเพณีท้องถิ่น งำนศิลปหัตถกรรมท้องถิ่น 

-  งำนส่งเสริมวัฒนธรรมท้องถิ่น และงำนอนุรักษ์ ทรัพยำกรสิ่งแวดล้อมของท้องถิ่น 
    -  กำรด ำเนินกิจกรรม ส่งเสริมเอกลักษณ์ของท้องถิ่น 
    -  ประชำสัมพันธ์งำนด้ำนส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น 
    -  งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย    

5.2.2  งำนกีฬำและนันทนำกำร  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
 - งำนกีฬำและนันทนำกำร 

    - ก ำหนดแผนและจัดกำรแข่งขันกีฬำ และกำรส่งเสริมกำรออกก ำลังกำยเพ่ือ     
.                                           สุขภำพของประชำชน 
    - จัดฝึกอบรมด้ำนกำรกีฬำแก่เด็ก เยำวชน และประชำชนทั่วไป 
    - กำรจัดตั้งศูนย์ส่งเสริมกำรกีฬำประเภทต่ำง ๆ 
    - กำรดูแล บ ำรุงรักษำสนำมกีฬำ และอุปกรณ์ กำรกีฬำ 
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    - กำรขออนุญำตใช้สนำมกีฬำ อุปกรณ์กำรกีฬำและกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้ใช้ 
    - งำนอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
   5.2.3  งำนกิจกำรศำสนำ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    - งำนจัดกิจกรรมเพ่ือท ำนุบ ำรุงกิจกำรศำสนำ 
    - กำรก ำหนดแผนปฏิบัติงำนกิจกรรมส่งเสริมศำสนำ  ศีลธรรม  จริยธรรม   

- กำรประชำสัมพันธ์ด้ำนศำสนำ  จัดนิเทศ  ตั้งชมรม  มูลนิธิเกี่ยวกับศำสนำ
   ศีลธรรม  จริยธรรม  

    - งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   5.2.4  งำนกิจกรรมเด็กและเยำวชน มีหน้ำที่เก่ียวกับ 

 - งำนกิจกรรมเด็กเยำวชนและกำรศึกษำนอกโรงเรียน 
- งำนปลูกฝังวินัย และถ่ำยทอดวัฒนธรรมของชำติ 
- งำนปลูกฝังประชำธิปไตยให้กับเด็กและชุมชน 

    - งำนพัฒนำเยำวชนให้ เป็นไปตำมแผนพัฒนำเด็กและเยำวชนแห่งชำติ 
    - งำนเกี่ยวกับศูนย์เยำวชน 
    - งำนชุมชนต่ำง ๆ เช่น กำรอยู่ค่ำยพักแรม 
    - งำนพัฒนำเด็กก่อนวัยเรียน 
    - งำนบริกำรด้ำนวิชำกำรอ่ืน ๆ  
    - งำนติดต่อประสำนงำนกับสถำนศึกษำหรือหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
    - งำนอ่ืน ๆ ทีเ่กี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบ 

6. หน่วยตรวจสอบภายใน  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ
ภำยในประจ ำปี งำนตรวจสอบควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสำรกำรเงิน กำรบัญชี เอกสำรกำรรับกำรจ่ำยเงิน
ทุกประเภท ตรวจสอบกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรเงิน กำรบัญชี ตรวจสอบกำรสรรหำพัสดุและทรัพย์สินกำรเก็บ
รักษำพัสดุและทรัพย์สิน งำนตรวจสอบกำรท ำประโยชน์จำกทรัพย์สินของเทศบำล งำนตรวจสอบ ติดตำมและกำร
ประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำนโครงกำรให้เป็นไปตำมนโยบำย วัตถุประสงค์ และเป้ำหมำยที่ก ำหนดอย่ำง
มีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลและประหยัด งำนวิเครำะห์และประเมินควำมมีประสิทธิภำพ ประหยัด คุ้มค่ำในกำรใช้
ทรัพยำกรของส่วนรำชกำรต่ำงๆ งำนประเมินกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ งำนรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ภำยใน งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือ ให้ค ำแนะน ำแนวทำงแก้ไข ปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนแก่หน่วยรับตรวจและ
ผู้ที่เกี่ยวข้อง งำนอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่  1  มีนำคม  2564  เป็นต้นไป 

           ประกำศ   ณ   วันที่   4  มีนำคม  พ.ศ.  ๒๕64 
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