
 

 
ประกาศเทศบาลตําบลพลวง 

เรื่อง    การลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
.......................................... 

 

  ตามท่ี เทศบาลตําบลพลวง ได้ประกาศลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ เพ่ือใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติราชการไปแล้วนั้น  คณะทํางานปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการได้ทําการ
ประชุมเพ่ือทบทวน และปรับปรุงกระบวนการให้บริการประชาชน และมีมติในการประชุมครั้งท่ี 2/2556 เม่ือ
วันท่ี 20 ธันวาคม 2556 ให้ปรับลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในบางกระบวนงานเพ่ือเป็นการ
อํานวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาใช้บริการ ให้ได้รับความสะดวกและรวดเร็ว และสอดคล้องกับพระราช
กฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ.2546 จึงขอประกาศกระบวนงานท่ีลด
ข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ จํานวน 18  กระบวนงาน  ดังนี้ 
  กระบวนงานท่ี 1  การจัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี ระยะเวลาท่ีให้บริการ  2  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 2 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ระยะเวลาท่ีให้บริการ  4  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 3 การจัดเก็บภาษีป้าย  ระยะเวลาท่ีให้บริการ  4  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 4 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
    กรณีท่ัวไป 
    - ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนท่ีก่อสร้าง  ระยะเวลาท่ีให้บริการ 10  วัน/ราย 
    - ข้ันตอนพิจารณาออกใบอนุญาต ระยะเวลาท่ีให้บริการ  10  วัน/ราย 
    กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของ 
    กรมโยธาธิการและผังเมือง ระยะเวลาท่ีให้บริการ  7  วัน/ราย 
  กระบวนงานท่ี 5 สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค ระยะเวลาท่ีให้บริการ  1.30  ช.ม./ราย 
  กระบวนงานท่ี 6 ช่วยเหลือสาธารณภัย  ระยะเวลาท่ีให้บริการ  ในทันที 
  กระบวนงานท่ี 7 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์  ระยะเวลาท่ีให้บริการ  ให้แจ้งผู้ร้องเรียน 
                   ภายใน  5  วัน 
  กระบวนงานท่ี 8 แจ้งเกิด    ระยะเวลาท่ีให้บริการ  10  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 9  แจ้งตาย   ระยะเวลาท่ีให้บริการ  10  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 10  ย้ายท่ีอยู่   ระยะเวลาท่ีให้บริการ  10  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 11  กําหนดเลขท่ีบ้าน  ระยะเวลาท่ีให้บริการ  25  นาที/ราย 
  กระบวนงานท่ี 12  การขออนุญาตประกอบกิจการ 
       ท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ระยะเวลาเดิมท่ีให้บริการ  15  วัน/ราย 
        ระยะเวลาท่ีปรับลด    7  วัน/ราย 
  กระบวนงานท่ี 13  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
       - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต ระยะเวลาท่ีให้บริการ  15  วัน/ราย 
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  กระบวนงานท่ี 14  การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ี 
       จําหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตร.ม.)     
        - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต   ระยะเวลาท่ีให้บริการ  10  วัน/ราย 
  กระบวนงานท่ี 15  การขออนุญาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
        - ขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต ระยะเวลาท่ีให้บริการ  10  วัน/ราย 
  กระบวนงานท่ี 16 การขออนุญาตติดตั้งประปา ระยะเวลาให้บริการ   7  วัน/ราย 
  กระบวนงานท่ี 17 การแจ้งขออนุญาตขุดดิน ระยะเวลาให้บริการ   8  วัน/ราย 
  กระบวนงานท่ี 18 การแจ้งขออนุญาตถมดิน ระยะเวลาให้บริการ   8 วัน/ราย 
 

  จึงขอประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 
 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี   24   ธนัวาคม   พ.ศ.   2556 
 
 

                     วันชัย  อิงขนร 
        (นายวันชัย   อิงขนร) 
              นายกเทศมนตรีตําบลพลวง 
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